


คำนำ 
 

ด้วยเทศบาลตำบลลำเลียง เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่
ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ       
ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการ
จัดเก็บรายได ้

  
ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง  ทันตาม

กำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลลำเลียง จึงได้กำหนดแนวทางการ
ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปี 2569 ขึ้นเพ่ือให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานจัดเก็บภาษแีละพัฒนารายได้ กองคลัง 
                                                                                         เทศบาลตำบลลำเลียง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

“ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง” หมายถึง ที่ดินหมายความว่าพ้ืนดิน พ้ืนที่เป็นภูเขา พ้ืนที่ที่เป็น น้ำ  
สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัย

หรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็น ที่เก็บสินค้า หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่ง บุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที ่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้ครอบครอง หรือทำประโยชน์ในที ่ดินหรือ            
สิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และให้หมายความรวมถึง    
ผู้มีหน้าที่ท่ีเสียภาษีแทนผู้เสียภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้ด้วย (มาตรา5)  

ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย  
สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที ่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง         

หรือเป็นผู้อยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม 
และให้หมายความรวมถึง ห้องชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย  

ห้องชุด หมายความว่า ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุด
แล้ว  

 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1.บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
2.ผู ้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที ่ดินหรือสิ ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐไม่ว่าจะเป็น       

การเข้าไปทำประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่  
3.ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน ได้แก่  

(1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย  
(2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีท่ีผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งว่าด้วยสาบสูญ  
(3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นคนไร้ความสามารถ           
หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลทั้งนี้จะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ             
เป็นหลักฐาน มาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย  
(5) ผู้ชำระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระ  
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคน
รวมกัน  

4.กรณีที ่ที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของกันให้เจ้าของที ่ดินและเจ้าของ          
สิ่งปลูกสร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษี 
 
การชำระภาษี  

1. เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งประเมินแก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์แล้ว      
ผู้เสียภาษ ีต้องนำเงินมาชำระต่อพนักงานเก็บภาษีภายในเดือนเมษายน ณ ที่ทำการองค์กรปกครองท้องถิ่น  

2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะมอบให้ส่วนราชการรับชำระภาษีแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ 
โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทำความตกลงเป็นหนังสือกับส่วนราชการนั้น สามารถหักค่าใช้จ่ายในอัตรา            
ร้อยละ 3 ของภาษีที่รับชำระไว้แทนได้  

3. ผู ้เสียภาษีอาจชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ส่งทะเบียนตอบรับหรือโดยการชำระผ่านธนาคาร             
เช็คธนาคาร 



การผ่อนชำระภาษี  
ผู้เสียภาษีจะขอผ่อนชำระภาษีก็ได้ โดยวงเงินที่จะขอผ่อนชำระจะต้องมีจำนวนตั้งแต่ 3,000 บาท    

ขึ้นไปและต้องทำเป็นหนังสือยื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในเดือนเมษายน ซึ่งกำหนดเวลาในการ
ผ่อนชำระให้ แบ่งได้ไม่เกิน3 งวดๆ ละ เท่าๆ กัน ดังนี้  

งวดที่ 1 ชำระภายในเดือนเมษายน  
งวดที่ 2 ชำระภายในเดือนพฤษภาคม  
งวดที่ 3 ชำระภายในเดือนมิถุนายน 

 
การคิดเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม  

ถ้าผู้เสียภาษีไม่มาชำระภาษีภายในระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียภาษีค้างชำระรวมทั้งเบี้ยปรับและ
เงินเพ่ิม ดังนี้  

1. ถ้าผู้เสียภาษีมิได้มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด แต่ต่อมาได้มาชำระภาษีก่อนที่จะได้รับหนังสือ
แจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 10 ของจำนวนภาษีค้างชำระ  

2. ถ้าผู้เสียภาษีมาชำระภาษีภายในระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 20 
ของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ  

3. ถ้าผู้เสียภาษีมาชำระภาษีภายหลังจากที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับร้อยละ 40   
ของจำนวนภาษีค้างชำระ  

4. ผู ้เสียภาษีที ่มิได้ชำระภาษีภายในเวลาที ่กำหนด ให้เสียเงินเพิ ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของ         
จำนวนภาษีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน โดยให้เริ่มนับเมื่อพ้นกำหนดเวลาชำระภาษีจนถึง        
วันที่มีการชำระภาษี แต่ไม่ให้เกินกว่าจำนวนภาษีท่ีต้องชำระ 

5. กรณีผู้บริหารท้องถิ่นให้ขยายกำหนดเวลาชำระภาษี และได้มีการชำระภาษีภายในกำหนดที่     
ขยายนั ้น ให้คิดเงินเพิ ่มลดลงเหลือร้อยละ 0.5 ต่อเดือนหรือเศษของเดือน โดยจะคิดจากจำนวนเงิน            
ภาษทีีค่้างชำระ  

6. เบี้ยปรับอาจงดได้ ในกรณีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างถูกยึดหรืออายัดตามกฎหมาย โดยผู้มีหน้าที่      
เสียภาษ ีจะต้องยื่นคำร้องเป็นหนังสือต่อผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือของดเบี้ยปรับของภาษีที่ค้างชำระ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 



ขั้นตอน/วิธีการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
 
 

 
 
 

 

เจ้าหน้าที่รับแบบแจ้งประเมิน/ตรวจสอบข้อมูล 
ภดส.6,ภดส.7,ภดส.8 

(3นาที/ราย) 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน(ตรวจสอบยอดภาษี
ที่ต้องชำระจากหนังสือแจ้งประเมินฯ กับ
ฐานข้อมูลผู้ชำระภาษีในระบบ e-LAAS 

(3นาที/ราย) 



 
 
 
 
 

 

แผนภูมิขั้นตอนการจดัเก็บภาษท่ีีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

อปท. 

ประกาศราคาประเมิน อตัราภาษี และรายละเอียด
ท่ีจ าเป็น ก่อนวนัท่ี 1 ก.พ.ของทุกปี 

แจง้การประเมินภายในเดือน ก.พ.ของทุกปี 

ผูเ้สียภาษีรับแจง้ 

พอใจการประเมิน ไม่พอใจการประเมิน 

1.แต่งตั้งเจา้พนกังานส ารวจ 
พนกังานประเมิน และพนกังานเก็บ
ภาษี 
2.ส ารวจท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
3.ท าบญัชีรายการท่ีดิน แสดง
ประเภท จ านวน และขนาด และ
ประกาศไม่นอ้ยกว่า 30 วนั 

4.ผูบ้ริหารเห็นว่าไม่ถูกตอ้งส่ัง
แกไ้ข หรือผูเ้สียภาษีแจง้ผูบ้ริหาร
ขอแกไ้ข 

5.กรมธนารักษส่์งราคาประเมิน
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างให้ อปท. 

ประชาชนเสียภาษี 

ภายในเดือน เม.ย. หลงัเดือน เม.ย. 

ย่ืนคดัคา้นต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินภายใน 30 วนั 

ผูบ้ริหารเห็นดว้ย ผูบ้ริหารไม่เห็นดว้ย 

ท่ี อปท. 

ทางไปรษณีย ์

ผา่นธนาคาร 

หลงัเดือน เม.ย. 

อปท.แจง้
เตือน 

1.เสียก่อนไดรั้บหนงัสือแจง้เตือนเบ้ียปรับร้อยละ 10 
2.เสียภายในก าหนดหนงัสือแจง้เตือนเบ้ียปรับร้อยละ    
20 
3.เสียเกินก าหนดหนงัสือแจง้เตือนเบ้ียปรับร้อยละ 20 
4.เสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของภาษคีา้ง 

แจง้ผูเ้สียภาษีเพื่อช าระ
ภาษีหรือให้มารับเงินคนื 
(กรณีไดช้ าระเงินแลว้)
ภายใน 15 วนั 

ผูเ้สียภาษีอุทธรณ์ต่อ
คณะกรรมการวินิจฉยัอุทธรณ์
ภายใน 30 วนั นบัแต่ไดรั้บแจง้ 

ผูเ้สียภาษีไม่เห็นดว้ย 

ผูเ้สียภาษีเห็นดว้ย 

ช าระภาษี 

ฟ้องศาลภายใน 30 วนั 
นบัแต่ไดรั้บค าวินิจฉยั 

ไม่เสียภาษีภายใน 90 วนั อปท. มีอ านาจยึด อายดั และขาย
ทอดตลาดทรัพยสิ์น 

อปท.ส่งขอ้มูลการจดัเก็บ จ านวนภาษีท่ีจดัเก็บ มูลค่าท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

คณะกรรมการภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างประจ าจงัหวดั 

มท.ประมวลผล กค. กกถ. 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
เทศบาลตำบลลำเลียง อำเภอกระบุรี จังหวัดระนอง 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ ๑ การดำเนินการ  

 ๑.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด
ระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

ตุลาคม 2568 
 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        

(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) เฉพาะรายใหม่, แก้ไข
เปลี่ยนแปลง หรือตกหล่น 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2568 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือ
ขอแก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2568 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./         
ดาวน์โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

ดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์กรมธนารกัษ์ เร่ิม
ใช้งานวันที่ 1 มกราคม 2566 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2568 – กุมภาพันธ ์2569 

 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2569 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 
ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2569 

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสีย
ภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2569 

 1.10 รับเรื่องอุทธรณ์ (ภ.ด.ส.10) มีนาคม 2569 
 1.11 การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2569 

ขั้นตอนที่ ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2569 
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2569 
 กรณีปกติ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน 2567) 
มีนาคม – เมษายน 2569 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่

ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น               
1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน           
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น         
1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
      - รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ตอ่เดือน ของ

จำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน    
พฤษภาคม – กันยายน 2569 



 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
มีนาคม  - เมษายน 2569 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ มีนาคม – มิถุนายน 2569 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม   เมษายน – กันยายน 2569 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม 2569 

      - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2569 
      - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
พฤษภาคม – กันยายน 2569 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

พฤษภาคม 2569 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี พฤษภาคม - กันยายน 2569 
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 2569 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2569 
 3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 2570 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาษีป้าย 
 

“ภาษีป ้าย” หมายถึง ภาษีที ่จ ัดเก ็บจากป้ายแสดงช ื ่อ ยี ่ห ้อ หรือเครื ่องหมายที ่ใช ้ในการ           
ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะ
แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏดว้ยวิธี
อ่ืน  
 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  

คือ เจ้าของป้ายหรือผู ้ครอบครองป้ายในกรณีไม่ม ีผู ้อื ่นยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือ            
เมื่อพนักงาน เจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย
นั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่า
เจ้าของหรือผู้ครอบครอง อาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ 

 
กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อภาษีป้าย 

- เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี  
- ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ  

เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
ภายใน 15วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลง แก้ไขแล้วแต่กรณี  
 
การชำระภาษี  

- ให้เจ้าของป้ายชำระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  
- ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้าย ของปี  

(คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน)  
งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 %  
งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 %  
งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 %  
งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25 %  

 
เงินเพิ่ม  

- ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในกำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษี  
- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลด น้อยลงให้เสีย

เงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม  
- ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน/ วิธีการจัดเก็บภาษีป้าย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

แจ้งประเมินค่าภาษีป้าย (ภ.ป.3)  
(ให้ประชาชนเจ้าของป้าย) 

(3นาที/ราย) 

 

เจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบ  (ภ.ป.1) 
(2นาที/ราย) 

(3นาที/ราย) 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
เทศบาลตำบลลำเลียง อำเภอกระบุรี จังหวัดระนอง 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

 ๑.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)  

ตุลาคม 2568 
 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  พฤศจิกายน 2568 
 1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการสียภาษี ธันวาคม 2568 –  

กุมภาพันธ์ 2569 
 1.4 จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ป.1)และควรออกหนังสือเวียนแจ้ง
ให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้าภาษีป้าย 

มกราคม 2569 – 
มีนาคม 2569 

ขั้นตอนที่ ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  
 2.1.  กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      -รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ป.1)และตรวจสอบ

ความถูกต้อง 
มกราคม - มีนาคม 2569 

      -ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี(ภ.ป.3) 

มกราคม - เมษายน 2569 

 2.2. กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      -รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ป.1)และตรวจสอบ

ความถูกต้อง 
เมษายน - ธันวาคม 2569 

      -ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี(ภ.ป.3) 

เมษายน - ธันวาคม 2569 

 2.3.รับชำระค่าภาษี มีนาคม - กันยายน 2569 
 กรณีปกติ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันที่ยื่นแบบหรือชำระภาษี

ภายในกำหนดเวลา) 
มกราคม - มีนาคม 2569 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่

ได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
 

      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม   เมษายน – กันยายน 2569 
 (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประมินภาษี  
      - รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประมินค่าภาษีใหม่  

(แบบ ภ.ป.4)  
กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 2569 

     -ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 2569 
      -ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (ภ.ป.5)  มีนาคม - กรกฎาคม 2569 
     -รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 2569 
     -ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  

หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติ 
ระหว่างเดือนเมษายน-ธันวาคม 
 
 
 



 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 3.๑. ไมย่ื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายใน

กำหนดเวลา 
 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ(เม่ือใกล้สิ้นสุด
เวลาที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 2569 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายใน
กำหนดเวลา หรือผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

 

            - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2569 
            - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2569 
            - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2569 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน 2569 
      -แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง

(อำเภอ) ส่งเรื่องให้นิติกร เพ่ือดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ 
ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

 

 3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชำระภายใน
กำหนดเวลา 

มกราคม 2568 

        -มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
            - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2569 
            - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2569 
            - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2569 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิม พฤษภาคม - กันยายน 2569 
      -ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย

ทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ 
เทศบาลตำบลลำเลียง  อำเภอกระบุรี  จังหวัดระนอง 

ประจำปี  2569 
……………………………….. 

  
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้ 

  1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
  3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
  4. รับยื่นแบบ 
  5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 

6. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
7. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 

  
ผู้อำนวยการกองคลัง 

  1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตาแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  2. แจ้งผลการประเมิน 
  3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
  4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

5. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
  1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
  2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
  3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
  4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
  5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระภาษีตามกำหนด 
  6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 

7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินการต่อผู้ไม่มายื่นแบบ  
ภายในกำหนด 

  8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
  

คณะผู้บริหาร 
  1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
  2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
  3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
  4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
 
 
 
 



กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติหน้าที่การจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  
• พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
• กฎกระทรวงการผ่อนชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
• กฎกระทรวงการงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ. 2562 
• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.  
2562 
• พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และฉบับเพิ่มเติม 
• กฎกระทรวง กำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563  
 


